LEI COMPLEMENTAR N° 4.570, DE 30 DE MARCO DE 2023

Dispbe sobre a Organizagcdo Administrativa da
Prefeitura Municipal de Santa Luzia e da outras
providéncias.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Secéo lll
Da Secretaria Municipal de Governo - Smgo

N4l A Secretaria Municipal de Governo - SMGO é o 6rgéo de representagao politica
da Prefeitura e responsavel pelo assessoramento ao Prefeito nas relagdes com 0s
demais Poderes, 6rgédos da Prefeitura, conselhos e movimentos populares, execucao
das atividades de comunicacgéo social e da ouvidoria, subdividindo-se conforme o
Anexo Il, competindo-lhe em especial:

| - assessorar o Prefeito no encaminhamento de assuntos de natureza politica;

Il - desenvolver politicas de apoio administrativo ao Prefeito;

[l - promover a representacao social do Prefeito, sob sua orientag&o direta;

IV - recepcionar as autoridades, cidadéos e servidores em audiéncia com o Prefeito;

V - recepcionar as autoridades em visita ao Municipio;

VI - receber, preparar, expedir e encaminhar as correspondéncias do Gabinete e do
Prefeito;

VII - consolidar os relatérios setoriais de politicas publicas executadas pelos Orgéos
da Prefeitura;

VIII - encarregar-se da preparacao, registro e publicacdo dos atos oficiais da
Prefeitura;

IX - propor politicas publicas voltadas a defesa civil;
X - executar as atividades de comunicacao, imprensa e publicidade;

XI - promover as atividades cerimoniais do Poder Executivo;



XII - promover cobertura jornalistica das atividades da Prefeitura;
XIII - providenciar, supervisionar ou elaborar informativo de interesse do Municipio;
X1V - promover a distribuicdo de informativos de interesse do Municipio; e

XV - coordenar as politicas publicas e desenvolver relagdes com os conselhos e
movimentos populares.

§ 1° S&o atribuicdes da Geréncia de Articulacdo Politica:

| - gerenciar todas as atividades politicas, de cidadania e participacdo popular;

Il - organizar e promover a distribuicdo de informativos de interesse do Municipio;
[l - coletar dados e informag@es voltadas ao monitoramento governamental,

IV - articular-se com os movimentos populares; e

V - promover a participagdo popular na elaboracéo do orcamento publico.

§ 2° S&0 atribuicdes da Geréncia da Comunicacao:

| - gerenciar todas as atividades de comunicag&o social do governo;

Il - promover as atividades de relagBes publicas e cerimoniais do poder executivo;
[l - promover cobertura jornalistica das atividades da Prefeitura;

IV - articular-se com Orgéos e institutos de comunicac&o e imprensa;

V - acompanhar as atividades que envolvam a participagcdo popular; e

VI - providenciar, supervisionar ou elaborar informativo de interesse do Municipio.
§ 3° S&o atribuicbes da Coordenadoria da Comunicagéo - 02 (dois) cargos:

| - consolidar os relatérios setoriais de politicas publicas executadas pelos érgaos da
Prefeitura;

Il - encarregar-se da preparacao, registro e publicacédo dos atos oficiais da Prefeitura;
Il - executar as atividades de comunicacao, imprensa e publicidade;
IV - promover as atividades de relacdes publicas e cerimoniais do poder executivo;

V - promover cobertura jornalistica das atividades da Prefeitura;



VI - articular-se com Org&os e institutos de comunicag&o e imprensa;

VII - acompanhar e divulgar as atividades que envolvam a participacéo popular;
VIII - produzir e promover a distribuicdo dos materiais de comunicagéo social; e

IX - providenciar, coordenar ou elaborar informativo de interesse do Municipio.

§ 4° S0 atribuicdes da Supervisdo da Comunicacéo - 04 (quatro) cargos:

| - encarregar-se da preparacao, registro e publicacdo dos atos oficiais da Prefeitura;
Il - executar as atividades de comunicacado, imprensa e publicidade;

[Il - promover as atividades de relagdes publicas e cerimoniais do poder executivo;
IV - promover cobertura jornalistica das atividades da Prefeitura;

V - acompanhar e divulgar as atividades que envolvam a participacao popular;

VI - promover a distribuicdo dos materiais de comunicagéo social; e

VII - supervisionar ou elaborar informativo de interesse do Municipio.

§ 5° S0 atribuicdes da Geréncia de Ouvidoria:

| - gerenciar mecanismos de manifesta¢des da populagéo, quanto as reclamacoes,
denuncias, demandas e solicitacoes;

Il - promover em conjunto com os supervisores de mobilizagdo a busca de feedback
da populagéo nas agbes de governo;

[l - controlar todas as acdes de coleta de dados e informag@es junto a populacao.

IV - promover a participacdo dos usuarios e clientes nas atividades e servigos
prestados;

V - gerenciar, receber, analisar e responder as manifestacdes a ela encaminhadas;
VI - encaminhar as autoridades e aos 6rgdos competentes as manifestacoes;

VII - solicitar informacdes a respeito delas, acompanhando o tratamento e a sua
efetiva concluséo; e

VIII - elaborar relatérios periédicos relacionados a ouvidoria.



