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RESOLUGAO SMED N2 08, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2024.

Estabelece normas para o encerramento do
ano letivo/escolar de 2024, organiza¢do da
distribuicdo de turmas, extensdo de carga
horaria, escolha de turno e turmas do Quadro
de Pessoal das Escolas Municipais, UMEIs da
Rede Municipal de Ensino de Santa Luzia, para
0 ano de 2025 e revoga a Resolugdao SME n@
07, de 06 de novembro de 2023.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes, considerando a
necessidade de definir procedimentos de controle permanente dos recursos humanos
disponiveis para assegurar o atendimento da demanda existente, a expansdo do
ensino de qualidade, o funcionamento regular das Unidades de Ensino e tendo em
vista a legislacdo vigente,

RESOLVE:

Art. 12 De acordo com o inciso | do art. 156 da Lei n? 2819/2008, serdo assegurados
aos docentes em exercicio de regéncia de classe 45 dias consecutivos de férias,
devendo seguir o calendario escolar previamente aprovado pelo Conselho Municipal
de Educagao, entrando de férias no dia 17 de dezembro de 2024 e retornando em 03
de fevereiro de 2025.

Art. 22 Os 30 dias de férias dos Diretores e Vice-diretores deverdo ser organizados
entre os dias 17 de dezembro de 2024 e 31 de janeiro de 2025, de modo que haja um
rodizio entre o Diretor Escolar e o Vice-diretor, para que a Escola esteja sempre com
um responsavel pela Gestao.

Paragrafo unico — Nas Escolas/Umeis, que possuem apenas 01(um) vice-diretor, a
escala de férias do Diretor Escolar e Vice-diretor poderad ser compreendida entre os
dias 01 de dezembro de 2024 e 31 de janeiro de 2025.

Art. 32 Os Auxiliares de Secretaria e Auxiliares de Servicos Educacionais efetivos, que ja
completaram o periodo aquisitivo de 30 (trinta) dias de férias regulamentares,
entrardo na escala de férias organizada pela escola.

Paragrafo Unico - Os demais Auxiliares de Secretaria e Auxiliares de Servicos
Educacionais efetivos, que tomaram posse recentemente, deverdo completar o
periodo aquisitivo para terem direito aos 30 (trinta) dias de férias regulamentares e, a
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partir dai, entrarem na escala de férias organizada pela escola, uma vez que nao
interfere no calendario escolar/letivo.

Art. 42 Para o cumprimento dos sdbados letivos e escolares, previstos no calenddrio
escolar, o Diretor Escolar devera proceder a compensacao das horas de trabalho dos
Auxiliares de Servicos Educacionais efetivos, durante a semana ou més, caso sejam
convocados.

Art. 52 Os Supervisores Pedagégicos entrardo de férias no periodo de 23 de dezembro
de 2024 a 21 de janeiro de 2025.

I - Os Supervisores Pedagdgicos, que tomaram posse recentemente e que ainda nao
completaram o periodo aquisitivo de 30 (trinta) dias de férias regulamentares,
conforme o inciso Il art. 156 da Lei 2.819/2008, redacdo dada pela Lei n? 3.448/2013,
entrardo de férias antecipadamente, seguindo o disposto no art. 52 desta Resolucao.

Il - Os Supervisores Pedagdgicos, que se encontrarem na situag¢dao descrita no inciso |
do caput, receberdo 1/3 de férias e terdo o direito ao gozo antecipado, porém, ficardo
anotadas em sua pasta funcional para fins de controle administrativo.

Il - O Diretor Escolar devera registrar em Ata as situacdes elencadas nos incisos | e Il.

IV — A Secretaria Municipal de Educacdo encaminhara a Coordenadoria de Gestdo de
Pessoal os casos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 62 Conforme inciso VII do art. 163 da Lei 2.819/2008, o Supervisor Pedagégico
deverd cumprir as atividades previstas no Calendario Escolar.

Paragrafo unico — Para o cumprimento dos sabados letivos e escolares, previstos no
calenddrio escolar, o Diretor Escolar devera proceder a compensacdo das horas de
trabalho do Supervisor Pedagdgico, durante a semana ou més.

Art. 72 O Diretor Escolar ird organizar o quadro de horario dos Supervisores
Pedagdgicos, dentro do horario compreendido entre 7 h e 18h, nas Escolas Municipais,
e 7h e 17h, nas UMEIs, de forma a atender a conveniéncia pedagégica da Instituicao.

§12 A Escola, que oferece a Educacdo de Jovens e Adultos — EJA, deverd organizar o
guadro de horadrios, entre os Supervisores Pedagdgicos, de maneira que, pelo menos
uma vez por semana, o Supervisor responsavel pela EJA, faga o acompanhamento
pedagdgico, incluindo o hordrio de funcionamento dessa modalidade.

§22 O Diretor Escolar deverd, ao final do ano escolar, registrar o interesse dos
Supervisores Pedagdgicos, no formuldrio — Anexo |, os quais indicardo sua preferéncia
com relagdo as turmas de atuacdo, para o ano de 2025.
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§32 Cabe ao Diretor Escolar a distribuicdo de turmas para acompanhamento do
Supervisor Pedagodgico, analisando o disposto no §22 do caput, em conjunto com a
conveniéncia pedagégica, seguindo as orientacdes da Equipe Pedagdgica da Secretaria
Municipal de Educagdao, preenchendo o anexo Il e encaminhando para o e-mail
smesl.coordenacao@gmail.com , até o dia 05 de dezembro de 2024.

§42 Em caso de manifestacdo de interesse por mais de um Supervisor Pedagdgico nas
mesmas turmas, o Diretor Escolar decidira conforme a Conveniéncia Pedagdgica da
Escola/Umei, registrando os motivos de sua decisdo.

Art. 82 Os Profissionais de Apoio, Monitores de Creche e Intérpretes de libras, entrarao
de férias no periodo de 17 de dezembro de 2024 a 15 de janeiro de 2025.

§12 O periodo compreendido entre os dias 16 a 26 de janeiro de 2025, recessos de
julho e outubro, deverdo ser utilizados para compensagdo dos possiveis sabados
letivos/escolares previstos no calendario escolar.

§22 Os profissionais supracitados retornardo as atividades no dia 27 de janeiro de
2025, sendo que, no periodo de 27 a 31 de janeiro de 2025, estardo a disposicao da
Secretaria Municipal de Educagao para capacitagao.

Art. 92 O Diretor Escolar dever3, ao final do ano letivo, passar o formuldrio — Anexo lll,
para todos os Professores PEB Il e PEB Ill, os quais indicarao sua preferéncia de turno e
ano de escolaridade.

§12 Terdo prioridade de escolha de turno, ano de escolaridade e extensdo, tanto para
cargo aparente como para suprir a carga hordria de 1/3 da hora/atividade, os
Professores PEB |l e PEB Il efetivos.

§22 A carga horaria referente a 1/3 de planejamento sera considerada como extensdo
de carga horaria, a qual o professor que assumir devera cumprir no contraturno.

§32 O Professor PEB Il e PEB lll efetivo tera direito a troca de turno, na prdpria
escola/UMEI, desde que haja disponibilidade de vaga, ndo podendo ocupar vaga
aparente ou a vaga destinada a 1/3 de planejamento.

Art. 10 Os Diretores Escolares deverdo levar em considera¢do, para a organizagao e a
distribuicdo dos cargos e turnos de Professores PEB Il e PEB lll, para o ano de 2025, em
virtude do art. 99, os seguintes critérios, conforme estabelecido abaixo:

| — Avaliacdo de Desempenho, em conjunto, com a conveniéncia pedagodgica, tendo
como base o monitoramento realizado pelo Supervisor Pedagégico e o Diretor Escolar
para determinar o periodo da Educacdo Infantil ou ano de escolaridade a ser ofertado
ao Professor PEB Il e PEB Ill;
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Il - Cargos completos em um mesmo turno;
Il - Maior tempo de efetivo exercicio na Escola/UMEI, no cargo pretendido;

IV — Maior tempo de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino, no cargo
pretendido.

Paragrafo Unico - E vedado aos Diretores Escolares dividir cargos, dificultando a sua
composi¢ao e distribuicao, salvo se autorizados pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 11 Todos os Professores PEB Il e PEB lll, Profissional de Apoio, efetivos ou
contratados, que tenham interesse em assumir extensao de carga horaria, para o ano
de 2025, deverdo preencher, obrigatoriamente, formulario préprio no DRIVE, através

do link: https://bit.ly/extensaopmsl, contendo todas as informacdes solicitadas, do dia
12 até o dia 20 de novembro de 2024.

§12 As extensOes de carga hordria serdo oferecidas, preferencialmente, aos
Professores PEB Il e PEB Il efetivos, conforme art. 47 da Lei N2 2.819/2008.

§22 - As extensGes de carga hordria sdo de carater provisério, exceto, quando for
exigéncia curricular, conforme disposto no art. 137 da Lei N2 2. 819/2008.

§32 - Os Professores PEB Il e PEB Illl somente poderdao assumir extensdes de carga
horaria, tanto para suprir 1/3 da hora atividade de planejamento, quanto para cargos
vagos ou aparentes, apenas no contraturno.

§42 - Nos casos em que o Professor PEB Il esteja lotado em 2(dois) turnos, o mesmo
poderd assumir extensao no turno de lotacdo, desde que seja resguardado o
cumprimento do horério de 1/3 da hora atividade de planejamento.

Art. 12 A Secretaria Municipal de Educagao levara em considerac¢ao, para autorizacao
de extensdo de carga hordria, preferencialmente, os Professores Efetivos PEB Il e PEB
I, Profissional de Apoio, os seguintes critérios:

| — Estar cadastrado no Banco de Dados da Secretaria Municipal de Educacdo,
OBRIGATORIAMENTE, através do link https://bit.ly/extensaopmsl|, para extensdo de
carga hordria, preenchendo corretamente o formuldrio especifico, anexando toda
documentacdo solicitada (Cépia da Avaliacdo de Desempenho, referente ao seu cargo
efetivo, do ano de 2024, n3do sera considerada a avaliacdo de desempenho no cargo de
extensdo);

Il — Existéncia de cargo para substituicio em carater provisério, exclusivamente no
contraturno, exceto quando o Professor PEB Il estiver lotado em 2(dois) turnos.

Ill - Avaliacdo de Desempenho com nota superior a 70% (setenta por cento).
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IV — N3o possuir registros de ocorréncias administrativas e/ou pedagdgicas, durante o
ano de 2024, em seu desfavor e que desabone sua conduta.

V - Ser assiduo, ndo possuir faltas injustificadas, durante o ano de 2024, conforme
guadro de absenteismo;

VI - Ser pontual, estando presente em seu posto de trabalho, obedecendo
criteriosamente ao horario de chegada, e de saida, ao retorno para sala de aula entre
os intervalos e a entrega de documentacdo solicitada em tempo habil, pela Direcdo
Escolar e Supervisao Pedagdgica;

VIl - Conveniéncia Pedagdgica.
VIl —= Maior tempo de lotacdo na escola, para o cargo pretendido;

IX - Maior tempo de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino, para o cargo
pretendido;

Paragrafo Unico - Entende-se por Conveniéncia Pedagdgica a qualidade do trabalho
didatico-pedagdgico, considerando as especificidades de cada ciclo de aprendizagem e
anos de escolaridade, avaliando se o profissional atende aos requisitos necessarios
para executar, com exceléncia, as estratégias pedagdgicas, com base na avaliacdo de
desempenho realizada pela comissdo de referéncia e pelo registro de
acompanhamento da aprendizagem, do corrente ano, realizada em conjunto pelo
Supervisor Pedagdgico e o professor.

Art. 13 Caso ocorra empate nos critérios estabelecidos no art. 12, a Secretaria
Municipal de Educacdo adotara as seguintes regras:

I — Possuir apenas um cargo publico;

IlI- Melhor classificacdo no concurso;

IllI- Idade maior;

IV — Ainda assim permanecendo o empate, sorteio.

Art. 14 E vedado ao professor em Estagio Probatdrio o exercicio da EVENTUALIDADE,
excetuando, quando em extensao de carga horaria.

Paragrafo Unico — A Escola/UME| deverd fazer um rodizio entre os Professores
eventuais, de modo que, cada ano letivo, seja escolhido um professor diferente,
exceto, se nenhum outro professor manifestar o interesse.
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Art. 15 E vedado a lotacdo de Professor Efetivo ou Efetivo Estdvel nas turmas de
Educacdo de Jovens e Adultos e de Projetos, excetuando, quando em extensdo de
carga horaria.

Art. 16 O Diretor Escolar devera priorizar a distribuicdo de aulas para o Professor PEB
[l em um mesmo turno.

Art. 17 E vedado o aumento ou a diminui¢do de carga horaria do servidor readaptado.

Art. 18 O Diretor Escolar devera resguardar a vaga do servidor efetivo, afastado do
cargo ou cedido, mantendo na vaga um servidor substituto, uma vez que a vaga é
aparente.

Art. 19 De acordo com o art. 165 da Lei N2 2.819/2008 é permitida a acumulacdo
remunerada de cargos publicos, nos casos previstos na Constituicdo Federal, art. 37,
inciso XVI, alinea “A” e “B”.

§12 A acumulacdo é condicionada a horarios diferenciados e compativeis, observado o
cumprimento rigoroso da jornada de trabalho, sem qualquer prejuizo para o servico
publico;

§22 Todos os servidores efetivos e contratados deverdo preencher,
OBRIGATORIAMENTE, formuldrio de Acumulo de Cargos, conforme modelo anexo,
devidamente assinado pelas chefias imediatas e protocolar, na Escola de sua lotacao,
IMPRETERIVELMENTE, até o dia 7 de fevereiro de 2025.

§32 Todos os servidores efetivos e contratados deverdo preencher,
OBRIGATORIAMENTE, o Termo de aceite para extensao de carga horaria.

Art. 20 Casos omissos serdo analisados pela Equipe da Secretaria Municipal de

Educacao.

Art. 21 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a

Resolucao SME n2 07, de 06 de novembro de 2023.

Santa Luzia, 05 de novembro de 2024.

SERGIO MENDES PIRES
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ANEXO |

FORMULARIO DE PREFERENCIA PARA ESCOLHA DO PERIODO DA EDUCAGAO INFANTIL OU ANO DE ESCOLARIDADE

SUPERVISOR PEDAGOGICO

No dia de de 2024, a Direg¢do da Escola/UMEI

reuniu-se com oS

Supervisores Pedagogicos presentes e, apds analisar o trabalho desenvolvido no ano letivo de 2024, construiu coletivamente a distribuicdo de

turmas da forma explicitada na tabela abaixo.

Distribuicdo de turmas (exemplo ficticio)

72,82 e 92 anos (9 turmas) Bloco 1

52 e 62 anos (8 turmas) Bloco 2

32 e 42 anos (8 turmas) Bloco 3

12 ano, 22 ano e EJA (9 turmas) Bloco 4
12 periodo e 22 periodo (8 turmas) Bloco 5

7/10



PREFEITURA DE SANTA LUZIA - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Av. Oito, 50 — Carreira Comprida — Santa Luzia — Minas Gerais — 33.045.090
Telefone: 31 3642 5250 e-mail: educacao@santaluzia.mg.gov.br

ApOds realizarem juntamente com a direcdao da escola a organiza¢do das turmas nos blocos acima descritos, os supervisores pedagdgicos

registraram na seguinte tabela suas preferéncias, indicando a 12 e 22 opcao.

Nome do(a) supervisor(a) em ordem Periodo da educacdo infantil e/ou ano de Assinatura
alfabética. escolaridade e/ou etapa da EJA (delimitar 12 e 22
opcao).
1 a.
a.
2 a;
a.
3 a.
a.
4 a;
a.
5 a,
a.
SANTA LUZIA, DE DE 2024.

ASSINATURA DO DIRETOR
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ANEXO Il

Em conformidade com a RESOLUCAO SMED N2 08, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2024, os Diretores Escolares informam a Geréncia de Acdo
Pedagdgica, através do e-mail smesl.coordenacao@gmail.com, a distribui¢ao de turmas para o ano letivo de 2025 com a seguinte organizagao.

NOME DO SUPERVISOR PEDAGOGICO

TURMAS QUE IRA ACOMPANHAR

HORARIO DE TRABALHO

Assinatura dos Supervisores Pedagdgicos:

Assinatura do (a) diretor (a)

Santa Luzia, de

de 2024.
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ANEXO Ill

FORMULARIO DE PREFERENCIA PARA ESCOLHA DO PERIODO DA
EDUCACAO INFANTIL OU ANO DE ESCOLARIDADE E TURNO

PROFESSOR PEBII E PEB Il

NOME TURNO PERIODO DA EDUCACAO
INFANTIL OU ANO DE
ESCOLARIDADE
SANTA LUZIA, DE DE 2024.

DIRETOR ESCOLAR
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