PREFEITURA DE SANTA LUZIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Av. Oito, 50 — Carreira Comprida — Santa Luzia — Minas Gerais — 33.045-090
Telefone: 31 3641-5820

RESOLUGAO SMED N2 05, DE 12 DE MARGO DE 2025

Dispbe sobre o registro e a atualizagdo de dados
escolares no Sistema de Administracdo e Controle
Escolar (SisLAME) e no médulo Diario Online,
vinculado ao sistema, nas Unidades Escolares
municipais de Educagdo Basica do municipio de

Santa Luzia.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso de suas atribuiges legais, nos termos
do inciso | do art. 81 da Lei Organica Municipal e com base nas disposicdes da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao (LDB) n° 9.394, de 20 de novembro de 1996; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde o
Estatuto da Crianca e do Adolescentes;

CONSIDERANDO a Lei Geral de Protegcao de Dados (LGPD) n° 13.709, de 14 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CEB n° 07/2019 que altera a altera a Resolugdo CNE/CEB n°
2, de 9 de outubro de 2018, que define as Diretrizes Operacionais complementares para a
matricula inicial de criangas na Educacao Infantil e no Ensino Fundamental, respectivamente, aos
4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar e uniformizar os procedimentos técnicos e
administrativos aplicados a execucdo dos registros escolares, garantindo a produgdo de
informacdes precisas e dados fidedignos que sirvam de suporte a gestdo escolar nas dimensbes
pedagdgica, administrativa, financeira e de recursos humanos.

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O Sistema de Controle e Administracdo Escolar (SisLAME) é a ferramenta utilizada pelas
Unidades de Ensino da Rede Municipal do municipio de Santa Luzia para gestdo e o
aperfeicoamento das rotinas escolares, por meio de registro, processamento e armazenamento
dos dados da escola e dos estudantes, registro do periodo letivo, da carga horaria e da matriz
curricular, insergdo de matricula e transferéncia, emissao de documentos escolares e de relatorios
diversos, bem como coleta de dados para o sistema Educacenso, este sob responsabilidade do
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep).

Art. 2° O Diario Online é um ambiente virtual vinculado ao SisLAME, sendo o instrumento formal
para registro de presenca, langamento de notas e conteludo das aulas ministradas pelo professor
Unidades de Ensino da Rede Municipal de Educacado do municipio de Santa Luzia, permitindo:

| - Registro, visualizagdo e acompanhamento da frequéncia diaria dos estudantes;

II- Acompanhamento parcial do rendimento escolar, avaliagcido e desempenho;

llI-Planejamento e a execucdo de agdes estratégicas que visem a intervencado pedagdgica e a
continuidade dos estudos.
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Art. 3° O acesso ao Diario Online, ambiente virtual associado ao SisLAME, pode ser efetuado
também por meio de um aplicativo disponivel para dispositivos mdveis que operam com
tecnologia Android.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS DOS SERVIDORES NO AMBITO DO SisLAME E NA
PLATAFORMA DO DIARIO ONLINE

Art. 4° O acesso e a utilizagdo do SisLAME sao realizados pelos servidores da Secretaria
Municipal de Educagéao, abrangendo a Geréncia de Planejamento Educacional, a Coordenacao de
Planejamento e Estatistica, a Inspegdo Escolar, bem como os profissionais das unidades
escolares, incluindo o Diretor Escolar, o Auxiliar de Secretaria, o Especialista de Educagao Basica
e o Professor de Educacao Basica.

Paragrafo unico. Os servidores, no exercicio de suas atribuicdes, sdo responsaveis por
assegurar a precisdo, autenticidade, qualidade e atualizacdo das informagbes inseridas no
SisLAME, bem como na sec¢ao do Diario Online, observando, com especial rigor, o dever de sigilo.
O cumprimento dessas diretrizes deve estar em conformidade com o disposto nos artigos 17 e 18
da Lei Federal n° 8.069, de 3 de julho de 1990, e com as disposicbes da Lei Federal n°
13.709/2018.

Art. 5° Sao atribuicbes da Geréncia de Planejamento Educacional e Coordenacdo de
Planejamento e Estatistica:

|. Gerenciar a producdo de dados e informagdes dispostas no SisLAME, bem como do Diario
Online;

Il. Acompanhar e orientar as Unidades Escolares sobre a inser¢cdo, a atualizagdo e a correcao
dos dados educacionais nas plataformas do SisLAME;

lll. Orientar as equipes das Unidades Escolares quanto as rotinas operacionais € ao uso
adequado das funcionalidades do SisLAME, garantindo a correta execug¢ao dos procedimentos
relacionados a:

a) Manutencgao, correcao e atualizagédo do sistema;

b) Atualizacdo e insercdo de dados pela Unidade Escolar, em conformidade com o Calendario
Escolar vigente, estabelecido em resolugao propria, e com as demandas provenientes da
Secretaria Municipal de Educagéo (SMED).

IV. Criar e inserir os pacotes-etapa (organizagao vigente dos componentes curriculares, se ocorre
aprovagcao ou nao, reclassificagdo, progressido parcial, etc.) e o Programa Pedagogico (Plano
Curriculares);

V. Assegurar o acesso e capacitar aos Diretores Escolares, Especialistas de Educagao Basica e
Auxiliares de Secretaria, consoante as respectivas atribuicbes ao sistema SisLAME e a ferramenta
do Diario Online;

VI. Monitorar, periodicamente, as Unidades Escolares quanto a inser¢cdo dos dados no sistema,
bem como a orienta-las acerca de eventuais atualizagdes ocorridas.

Art. 6°. Cabe a Inspecéao Escolar:
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I. Orientar e inspecionar o registro adequado da trajetéria escolar dos estudantes, em
conformidade com as modalidades de ensino e etapas cursadas;

Il. Monitorar a insergdo no Diario Online, no final de cada trimestre, por amostragem, dos dados
de frequéncia, aproveitamento, estudos continuos e periédicos de recuperagao, a fim de garantir a
regularidade dos registros escolares, o cumprimento da carga horaria e dos dias letivos previstos
no calendario escolar;

Ill. Orientar a Gestdo Escolar e os Especialistas em Educacido Basica quanto ao
acompanhamento periédico da frequéncia dos estudantes, verificando as a¢des de permanéncia e
busca ativa conforme legislacao vigente;

IV. Acompanhar a atualizagao dos registros de frequéncia para verificagdo da composi¢cao das
turmas de acordo com os parametros legais de enturmacéao vigentes;

V. Monitorar a regularizagdo de pendéncias relativas aos dados da escola, estudantes, gestores
escolares, docentes e turmas identificadas no SisLAME e Diario Online, se necessario;

VI. Verificar a conformidade do cadastro dos pacotes-etapa (organizacdo vigente dos
componentes curriculares, se ocorre aprovacgao ou nao, reclassificagao, progressao parcial, etc.) e
do Programa Pedagdgico (Plano Curriculares) com a normativa vigente que tangencia sobre os
Planos Curriculares.

Art. 7° Compete ao Diretor Escolar:

I. Assegurar que os servidores tenham acesso ao SisLAME e ao médulo Diario Online, em
consonancia com os respectivos cargos e perfis inerentes a atribuicdo de cada um, bem como
providenciar a desativacdo do acesso quando necessario;

Il. Orientar os servidores quanto a utilizacdo e o preenchimento dos dados nas ferramentas
conforme as orientacbes encaminhadas pela Geréncia de Planejamento Educacional e pela
Coordenagéao de Planejamento e Estatistica;

lll. Acompanhar, regularmente, os registros de frequéncia escolar dos estudantes, procedendo
acdes de Busca Ativa, consoante as orientacdes da Secretaria Municipal de Educagao (SMED);

IV. Acompanhar o quantitativo de estudantes por ano de escolaridade, regularmente, e solicitar a
SMED, se necessario, os ajustes no numero de turmas decorrentes de fusdo ou
desmembramento, observados os termos da Resolugao de Plano de Atendimento Escolar vigente,
bem como o espaco fisico das salas de aulas e vagas disponiveis na escola;

V. Orientar, acompanhar e monitorar as acdes executadas, pelos servidores da escola, no
SisLAME e na ferramenta Diario Online, e validar as informagdes inseridas, garantindo a
qualidade, fidedignidade, tempestividade e o sigilo no tratamento dos dados, , em conformidade
com as normas vigentes da SMED.

Art. 8° Sao atribuigdes do Auxiliar de Secretaria:

. Inserir e manter atualizados, no SisLAME, os dados cadastrais da escola, servidores e
estudantes observando as normas vigente da SMED;

Il. Criar turmas no SisLAME de acordo com o Plano de Atendimento aprovado pela SMED;
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lll. Proceder ao cadastro, a matricula e a enturmacdo dos estudantes no SisLAME, em
conformidade com o periodo letivo correspondente;

IV. Efetuar o cadastro e a vinculacdo dos docentes aos componentes curriculares
correspondentes, assegurando-lhes o acesso ao Diario Online das respectivas turmas, em
conformidade com os Planos Curriculares vigentes estabelecidos em normativo proprio;

V. Registrar, no SisLAME, o atestado médico apresentado pelo estudante, assegurando a devida
justificativa da auséncia no campo destinado a avaliagao e frequéncia;

VI. Monitorar e assegurar a atualizacdo periddica do Historico Escolar dos estudantes,
abrangendo aqueles matriculados na rede, transferidos e egressos, em conformidade com as
normas estabelecidas pela SMED.

VII. informar ao Gestor Escolar e ao Secretario Escolar possiveis irregularidades na
documentacgao dos estudantes para as devidas providéncias;

VIII. informar ao Gestor Escolar e ao Especialista em Educacao Basica situagdes de matricula de
estudantes recebidos por transferéncia que necessitem de procedimentos especificos para
regularizagao dos estudos;

IX. Acompanhar e assegurar a implementacido de todas as orientacbes e atualizacbes do
SisLAME conforme diretrizes estabelecidas pela SMED.

Art. 9° Compete ao Professor de Educagao Basica, como responsavel pelo preenchimento da
plataforma Diario Online:

I. Inserir diariamente a frequéncia dos estudantes;

Il. Observar, sistematicamente, e comunicar a Dire¢gdo Escolar e ao Especialista em Educacao
Basica os casos de estudantes com cinco faltas consecutivas ou dez faltas alternadas;

Ill. Inserir a sintese dos conteudos ministrados;

IV. Realizar o langamento dos instrumentos de avaliacido e de recuperagdao, bem como as
respectivas notas dentro dos prazos estabelecidos;

V. Verificar e corrigir todas as pendéncias atinentes ao langamento de frequéncia e
aproveitamento, dentro de cada trimestre, observando com rigor o Calendario Escolar e as
orientacbes emanadas pela SMED.

Paragrafo uUnico. Fica expressamente vedada qualquer alteragdo relacionada a frequéncia,
avaliagdo e demais registros apés o encerramento do trimestre pelo Professor de Educacao
Basica, salvo nos casos validados pelo Especialista em Educagao Basica.

Art. 10 Cabe ao Especialista em Educacao Basica:

|. Supervisionar e acompanhar, regularmente, os registros efetuados no Diario Online, garantindo

a efetividade do planejamento, a atualizacdo aprazada das informagdes e a execugao das agdes
de interveng¢ao pedagdgica;
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Il. Acompanhar os registros de aulas dadas a partir do quantitativo de aulas previstas, a fim de
assegurar o cumprimento da carga horaria semestral/anual de cada componente curricular;

lll. Verificar e validar a enturmacao registrada pelo Auxiliar de Secretaria, assegurando sua
conformidade com o planejamento pedagdégico da Unidade Escolar;

lll. Autorizar as retificagdes de registros no Diario Online, quando solicitadas pelo professor, desde
que em conformidade com as datas estabelecidas no Calendario Escolar e as orientagbes da
SMED.

IV. Comunicar a Dire¢do Escolar os casos de estudantes com cinco faltas consecutivas ou dez
dias de faltas alternadas para que seja realizada, colaborativamente, a¢cdes de Busca Ativa,
consoante as orientagdes da SMED;

V. Analisar as situagbes de matricula de estudantes recebidos por transferéncia que necessitem
de procedimentos especificos para regularizagao dos estudos, orientando os respectivos registros
nos sistemas;

VI. Assegurar o cumprimento e registro da progressado parcial aos estudantes e informar a
secretaria da escola quanto a necessidade dos lancamentos dos respectivos resultados no
SisLAME.

CAPITULO Il - DOS PRAZOS PARA EXECUGAO DE PROCEDIMENTOS NO SisLAME E NA
PLATAFORMA DO DIARIO ONLINE

Art. 11 O Professor da Educacgao Basica deve realizar todos os registros na plataforma do Diario
Online em conformidade com os seguintes prazos:

| - diariamente, para a insercao da sintese dos conteudos lecionados e frequéncia dos estudantes;

Il - no decorrer do trimestre, para langamento dos instrumentos de avaliagdo e aproveitamento
alcangado pelo estudante, de acordo com o calendario escolar;

lll - em até 5 (cinco) dias letivos ou escolares, apds o término de cada trimestre, para realizar o
langamento final do aproveitamento dos estudantes;

IV - até o ultimo dia escolar do periodo letivo, para o registro do resultado dos estudos
independentes de recuperacao/recuperacdo final e executar o encerramento do
trimestre/semestre/ano letivo.

Art. 12 O resultado da progressao parcial do estudante devera ser lancado no SisLAME, pelo
Aucxiliar de Secretaria:

| - até 10 (dez) dias uteis apds a realizagao e deliberagdo do Conselho de Classe do 1° bimestre;

Il - em qualquer época do ano/semestre, quando, por motivos comprovados, o prazo estabelecido
no inciso anterior ndo puder ser cumprido.

Paragrafo unico. O professor devera concluir as agbes pedagdgicas referentes a progressao
parcial e informar os resultados ao Especialista em Educagdo Basica e este a secretaria da
escola, observando os prazos estabelecidos neste artigo.
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Art. 13 O encerramento do periodo letivo no SisLAME devera ocorrer em até 5 (cinco) dias uteis
apos o encerramento do semestre/ano letivo.

Art. 14 A matricula do estudante devera ser encerrada, imediatamente, no SisLAME nas
seguintes situagoes:

| - quando ocorrer transferéncia para outra escola;
Il - apés a conclusao do curso;

lll - se ndo comparecer a escola até o 25° (vigésimo quinto) dia letivo, a partir da matricula, sem
justificativa; e

IV - deixar de comparecer a escola, sem justificativa, por um periodo de 25 (vinte e cinco) dias
letivos consecutivos em qualquer época do ano, em se tratando de organizagdo anual, ou 15
(quinze) dias letivos consecutivos em qualquer época do semestre, para cursos com organizagao
semestral.

Paragrafo unico. Nas situagbes previstas nos incisos Ill e IV deste artigo, antes de encerrar a
matricula, a direcdo da escola devera esgotar todas as estratégias para combater a infrequéncia,
sendo permitido o retorno do estudante a qualquer tempo para a mesma escola, se houver vaga,
ou em outra escola do municipio com vaga disponivel.

Art. 15 A verificagdo dos registros, no Diario Online, das aulas dadas em relagdo as aulas
previstas devera ser realizada pelo Especialista em Educagao Basica na penultima semana que
antecede o término do trimestre.

CAPITULO IV - DA ELABORAGAO, ESTRUTURA E ARQUIVAMENTO DO DIARIO ESCOLAR

Art 16 Ao término de cada trimestre, visando garantir a organizagcao e a adequada arquivagao da
escrituragao escolar, o Auxiliar de Secretaria devera imprimir os relatorios pertinentes ao Diario
Online e manté-los arquivados, de modo que, ao final do ano letivo, sejam encadernados
conforme a estrutura abaixo:

I. Capa;

Il. Calendario Escolar Anual,;

I1l. Crivo Anual;

IV. Diario de frequéncia do 1°, 2° e 3° trimestres, para os cursos de organizag¢ao anual, e do 1° e 2°
bimestres para os cursos de organizagao semestral, contendo as assinaturas do Professor de
Educacéo Basica, do Especialista de Educacao Basica e do Diretor Escolar.

V. Diario de conteudo do 1°, 2° e 3° trimestres, para os cursos de organizagdo anual, e do 1° e 2°
bimestres para os cursos de organizagao semestral, contendo as assinaturas do Professor de
Educacéo Basica, do Especialista de Educacao Basica e do Diretor Escolar.

VI. Relagao de notas e conceitos do 1°, 2° e 3° trimestres, para os cursos de organizagao anual, e

do 1° e 2° bimestres para os cursos de organizacdo semestral, contendo as assinaturas do
Professor de Educagao Basica, do Especialista de Educac¢ao Basica e do Diretor Escolar.
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VIl. Ata de resultados finais do semestre/ano letivo, contendo assinaturas do Professor de
Educacéo Basica, do Especialista de Educagao Basica e do Diretor Escolar.

CAPITULO V - DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 17 Cabe a Geréncia de Planejamento Educacional, em articulagdo com a Geréncia de Agao
Pedagdgica, o planejamento, o fomento e a execugédo de formagao para Auxiliares de Secretaria,
Professores da Educacdo Basica, Especialistas em Educacido Basica, Gestores Escolares e
Inspetores Escolares sobre o uso pedagdégico das Tecnologias Digitais de Informacdo e
Comunicagao, com foco no SisLAME e Diario Online, visando a melhoria dos processos
administrativos e pedagogicos.

Art. 18 A senha de acesso ao ambiente virtual é de uso pessoal do servidor e intransferivel,
visando manter a segurancga e privacidade dos dados.

Art. 19 O Gestor Escolar devera garantir que seja realizada a conferéncia, atualizagao,
complementacado de informag¢des necessarias ao fechamento do censo, apdés migragédo para o
Sistema Educacenso, considerando que a coleta do censo escolar nas escolas municipais é
realizada por meio de migracao de dados do SisLAME.

Art. 20 A inobservancia das normas de manutengao e atualizacdo dos dados e informagdes no
SisLAME e no médulo do Diario Online, bem como o uso inadequado dos sistemas, serao objeto
de apuracédo de responsabilidade dos servidores, nos termos da legislagéo pertinente.

Art. 21 As situagdes excepcionais deverdo ser analisadas pela Geréncia de Planejamento
Educacional.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Luzia, 12 de margo de 2025

Heverton Ferreira de Oliveira
Secretario Municipal de Educagao
Prefeitura de Santa Luzia
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